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	/ THƯ VIỆN BIỂU MẪU



	BIÊN BẢN THANH LÝ
PHỤ LỤC HỢP ĐỒNG
Ghi nhận kết quả thực hiện, đối chiếu công nợ và thống nhất nghĩa vụ còn lại trong một mẫu Word dễ chỉnh sửa.
	TỆP MẪU WORD
03 TRANG
Thông tin • Đối soát
Xác nhận thanh lý



BẮT ĐẦU CHỈ VỚI 3 BƯỚC
	01 | ĐIỀN THÔNG TIN
Điền thông tin các bên, hợp đồng chính, phụ lục và phạm vi thanh lý.
	
	02 | ĐỐI CHIẾU HỒ SƠ
Kiểm tra kết quả thực hiện, thanh toán và các nghĩa vụ còn lại.
	
	03 | KÝ VÀ LƯU TRỮ
Thống nhất nội dung, ký xác nhận và lưu cùng bộ hồ sơ hợp đồng.



	TỪ HỒ SƠ RỜI RẠC ĐẾN QUẢN LÝ TẬP TRUNG
HỒ SƠ HỢP ĐỒNG TẬP TRUNG
TRA CỨU VÀ TRÌNH DUYỆT THUẬN TIỆN
1Office hỗ trợ lưu trữ văn bản, luân chuyển hồ sơ phê duyệt và theo dõi tiến độ xử lý trên cùng nền tảng.
	1Office
QUẢN LÝ VĂN BẢN
• Lưu trữ tập trung

• Phê duyệt văn bản

• Tra cứu thuận tiện


	ĐĂNG KÝ DEMO QUẢN LÝ VĂN BẢN →




CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
BIÊN BẢN THANH LÝ
PHỤ LỤC HỢP ĐỒNG
Số: [......]/BBTL-PLHĐ
Căn cứ Hợp đồng số [......] ký ngày [......] giữa [......] và [......];
Căn cứ Phụ lục hợp đồng số [......] ký ngày [......] và hồ sơ thực hiện, đối chiếu liên quan;
Căn cứ kết quả thực hiện và thỏa thuận của các bên.
Hôm nay, ngày [......] tháng [......] năm [......], tại [......], chúng tôi gồm:
BÊN A  [TÊN TỔ CHỨC HOẶC CÁ NHÂN]
Địa chỉ: [...............................................................................................]
Mã số thuế / Số giấy tờ định danh: [........................................................]
Đại diện: [....................................]   Chức vụ: [....................................]
Căn cứ đại diện / Giấy ủy quyền số, ngày: [............................................]
Điện thoại: [.............................]   Email: [...........................................]
BÊN B  [TÊN TỔ CHỨC HOẶC CÁ NHÂN]
Địa chỉ: [...............................................................................................]
Mã số thuế / Số giấy tờ định danh: [........................................................]
Đại diện: [....................................]   Chức vụ: [....................................]
Căn cứ đại diện / Giấy ủy quyền số, ngày: [............................................]
Điện thoại: [.............................]   Email: [...........................................]
Các bên thống nhất lập biên bản thanh lý phụ lục hợp đồng với nội dung sau:
Điều 1  Phụ lục và phạm vi thanh lý
1. Phụ lục được thanh lý: số [......], ngày [......], thuộc Hợp đồng số [......].
2. Nội dung phụ lục: [.............................................................................]
3. Phạm vi thanh lý: [toàn bộ phụ lục / phần nội dung cụ thể: ..................].
4. Lý do thanh lý: [đã hoàn thành / thỏa thuận kết thúc trước hạn / lý do khác: ........................................................................................................].


Điều 2  Kết quả thực hiện và bàn giao
Các bên xác nhận tình trạng thực hiện tại ngày [......] như sau:
	Nội dung theo phụ lục
	Kết quả / tình trạng
	Hồ sơ xác nhận

	[Hạng mục 1]
	[Hoàn thành / còn lại]
	[Số, ngày văn bản]

	[Hạng mục 2]
	[Hoàn thành / còn lại]
	[Số, ngày văn bản]


Tài liệu, tài sản, dữ liệu đã bàn giao: [.....................................................].
Nội dung chưa bàn giao hoặc chưa được chấp nhận: [..............................].
Điều 3  Đối soát giá trị và thanh toán
Đơn vị tiền tệ: [......]. Số liệu dưới đây chỉ thuộc phạm vi phụ lục thanh lý; khoản không phát sinh ghi “0” hoặc “Không áp dụng”.
	Khoản mục
	Giá trị / ghi chú

	Giá trị thực hiện được các bên xác nhận
	[..............................]

	Thuế và tình trạng đã gồm / chưa gồm thuế
	[..............................]

	Điều chỉnh tăng / giảm và căn cứ
	[..............................]

	Tổng giá trị phải thanh toán sau đối soát
	[..............................]

	Số tiền đã thanh toán / tạm ứng
	[..............................]

	Số tiền còn phải trả / phải hoàn lại
	[..............................]


Bên [......] thanh toán / hoàn trả cho Bên [......] số tiền [.........................].
Bằng chữ: [...........................................................................................].
Hạn thanh toán: [......]. Phương thức: [...................................................].
Tài khoản nhận tiền, chủ tài khoản, ngân hàng: [.....................................].
Hóa đơn, chứng từ cần bổ sung và hạn hoàn thành: [...............................].
Điều 4  Nghĩa vụ còn lại sau thanh lý
Các nghĩa vụ dưới đây tiếp tục được thực hiện theo nội dung và thời hạn đã thống nhất, kể cả khi biên bản có hiệu lực:
	Nghĩa vụ còn lại
	Bên thực hiện
	Thời hạn / cách xác nhận

	[Thanh toán / bảo hành / bàn giao / bảo mật / nội dung khác]
	[A / B]
	[..........................]

	[Ghi “Không” nếu không còn]
	[......]
	[..........................]




Điều 5  Thời điểm thanh lý và quan hệ với hợp đồng chính
1. Các bên thống nhất thanh lý phạm vi nêu tại Điều 1 từ ngày [......], với điều kiện áp dụng (nếu có): [................................................................].
2. Từ thời điểm trên, các bên không tiếp tục thực hiện phần công việc đã thống nhất kết thúc, trừ nghĩa vụ tại Điều 3, Điều 4 và các thỏa thuận tiếp tục có hiệu lực được ghi rõ trong biên bản này.
3. Việc thanh lý phụ lục này không đồng nghĩa với thanh lý toàn bộ hợp đồng chính. Các nội dung của hợp đồng chính và phụ lục khác ngoài phạm vi thanh lý tiếp tục được thực hiện theo thỏa thuận hiện hành.
4. Đối với điều khoản hợp đồng chính đã được phụ lục này sửa đổi, các bên thống nhất nội dung áp dụng từ thời điểm thanh lý như sau:
[Ghi rõ điều khoản và nội dung tiếp tục áp dụng / nội dung thay thế / nội dung khôi phục; ghi “Không áp dụng” nếu không phát sinh.]
[...........................................................................................................]
Điều 6  Xác nhận và giải quyết tranh chấp
1. Các bên xác nhận đã kiểm tra thông tin, hồ sơ và số liệu trong biên bản; người ký có thẩm quyền đại diện phù hợp.
2. Nội dung còn bảo lưu, chưa thống nhất hoặc cần xử lý tiếp: [................]. Nếu không có, ghi “Không”. Việc ký biên bản không được hiểu là miễn trừ các nghĩa vụ còn lại đã ghi nhận tại đây.
3. Vướng mắc phát sinh được các bên ưu tiên giải quyết bằng thương lượng. Nếu không đạt thỏa thuận, việc giải quyết tranh chấp thực hiện theo điều khoản hợp lệ của hợp đồng chính và quy định pháp luật áp dụng.
Điều 7  Hiệu lực và lưu giữ
1. Biên bản có hiệu lực từ [ngày ký / ngày cụ thể / thời điểm đáp ứng điều kiện: ...................................................................................................].
2. Tài liệu kèm theo: [liệt kê tên, số, ngày và số trang; ghi “Không” nếu không có].
3. Biên bản được lập thành [......] bản có giá trị như nhau; Bên A giữ [......] bản, Bên B giữ [......] bản. Các bên đã đọc, hiểu và thống nhất ký xác nhận.
ĐẠI DIỆN BÊN A                                      ĐẠI DIỆN BÊN B
(Ký, ghi rõ họ tên, chức vụ và đóng dấu nếu có)



[................................]                              [................................]
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