Giải pháp cho Doanh nghiệp
1OFFICE   /   THƯ VIỆN BIỂU MẪU
	
	MẪU WORD  •  DÙNG NGAY
BÁO CÁO ĐÁNH GIÁ
HỒ SƠ DỰ THẦU
Tổng hợp thông tin gói thầu, đối chiếu tiêu chí đánh giá và trình bày kết luận, kiến nghị theo cấu trúc rõ ràng.
	BỘ MẪU
01
TỆP WORD
Có sẵn bảng đánh giá và phần ký xác nhận


01  |  SỬ DỤNG BIỂU MẪU TRONG 3 BƯỚC
	01
ĐIỀN THÔNG TIN
Ghi thông tin gói thầu, nhà thầu tham dự và căn cứ đánh giá.
	02
ĐÁNH GIÁ HỒ SƠ
Đối chiếu HSDT với HSMT, ghi kết quả và minh chứng cụ thể.
	03
TỔNG HỢP KẾT QUẢ
Tổng hợp, xếp hạng (nếu áp dụng), lập kiến nghị và ký báo cáo.



	TỪ HỒ SƠ PHÂN TÁN ĐẾN PHỐI HỢP TẬP TRUNG
NHIỀU HỒ SƠ, KHÓ THEO DÕI TIẾN ĐỘ XỬ LÝ?
1Office WORK hỗ trợ phân công người phụ trách, theo dõi tiến độ công việc và quản lý tài liệu khi phối hợp xử lý hồ sơ.
	1Office WORK
•  Theo dõi công việc và thời hạn
•  Phân công người phụ trách
•  Quản lý tài liệu tập trung


	KHÁM PHÁ GIẢI PHÁP 1OFFICE WORK  →


Nhấn vào nút trên để tìm hiểu giải pháp 1Office WORK.


	[TÊN CHỦ ĐẦU TƯ / BÊN MỜI THẦU]
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


Số: [........../BC-ĐGHSDT]
BÁO CÁO ĐÁNH GIÁ HỒ SƠ DỰ THẦU
(Mẫu tham khảo cho gói thầu theo phương thức một giai đoạn, một túi hồ sơ)
Tên gói thầu: [..............................................................................................]
Dự án / dự toán mua sắm: [..........................................................................]
Ngày lập báo cáo: [......./......./........]    Địa điểm: [..........................................]
I. THÔNG TIN CHUNG VỀ GÓI THẦU
	NỘI DUNG
	THÔNG TIN CẦN ĐIỀN

	Tên gói thầu
	[...................................................................................................]

	Dự án / dự toán mua sắm
	[...................................................................................................]

	Chủ đầu tư
	[...................................................................................................]

	Bên mời thầu (nếu có)
	[...................................................................................................]

	Nguồn vốn
	[...................................................................................................]

	Loại gói thầu
	[Hàng hóa / Xây lắp / Dịch vụ phi tư vấn / Khác]

	Hình thức lựa chọn nhà thầu
	[Đấu thầu rộng rãi / Hạn chế / Khác]

	Phương thức lựa chọn
	[Một giai đoạn, một túi hồ sơ / Khác]

	Hình thức tổ chức
	[Qua mạng / Không qua mạng]

	Ngày đóng thầu / mở thầu
	[......./......./........]  /  [......./......./........]

	Tổ chuyên gia
	[Quyết định thành lập số ... ngày ... / đơn vị thực hiện]

	Số lượng HSDT nhận được
	[......] hồ sơ



II. CĂN CỨ VÀ PHƯƠNG PHÁP ĐÁNH GIÁ
1. Hồ sơ mời thầu (HSMT) đã được phê duyệt và các văn bản sửa đổi, làm rõ HSMT (nếu có): [số, ngày, tài liệu].
2. Hồ sơ dự thầu (HSDT), tài liệu làm rõ HSDT của từng nhà thầu và biên bản mở thầu: [liệt kê tài liệu].
3. Tiêu chuẩn đánh giá, phương pháp đánh giá và nguyên tắc xác định giá đánh giá (nếu áp dụng) theo HSMT.
4. Các văn bản pháp luật, quyết định phê duyệt có liên quan: [liệt kê theo phạm vi áp dụng của gói thầu].
Nguyên tắc thực hiện: Đánh giá căn cứ vào các tiêu chí đã quy định trong HSMT; lưu rõ nhận xét, minh chứng và nguyên nhân không đáp ứng (nếu có).
III. TỔNG HỢP TÌNH HÌNH DỰ THẦU VÀ QUÁ TRÌNH ĐÁNH GIÁ
	STT
	Tên nhà thầu
	Mã / ký hiệu HSDT
	Ghi chú

	01
	[Nhà thầu A]
	[.........................]
	[........................]

	02
	[Nhà thầu B]
	[.........................]
	[........................]

	03
	[Nhà thầu C]
	[.........................]
	[........................]



Diễn biến chính: [thời gian đánh giá, yêu cầu làm rõ, phản hồi, các trường hợp xử lý tình huống phát sinh và kết quả].
Các tài liệu làm rõ / đối chiếu bổ sung: [liệt kê hoặc ghi “Không có”].
IV. KẾT QUẢ ĐÁNH GIÁ HỒ SƠ DỰ THẦU
1. Đánh giá tính hợp lệ
Đối chiếu từng HSDT với các yêu cầu về tính hợp lệ quy định trong HSMT. Kết quả được tổng hợp dưới đây; nhận xét chi tiết thể hiện tại phụ lục.
	Nhà thầu
	Kết quả
	Nội dung không đáp ứng (nếu có)
	Tài liệu dẫn chiếu

	[Nhà thầu A]
	[Đạt / Không đạt]
	[...................................]
	[...................]

	[Nhà thầu B]
	[Đạt / Không đạt]
	[...................................]
	[...................]

	[Nhà thầu C]
	[Đạt / Không đạt]
	[...................................]
	[...................]



2. Đánh giá năng lực và kinh nghiệm
Đánh giá các tiêu chí áp dụng cho từng nhà thầu theo HSMT, gồm năng lực tài chính, kinh nghiệm hợp đồng tương tự và những điều kiện khác (nếu có).
	Nhà thầu
	Kết quả
	Các tiêu chí cần làm rõ / không đáp ứng
	Minh chứng

	[Nhà thầu A]
	[Đạt / Không đạt]
	[...................................]
	[...................]

	[Nhà thầu B]
	[Đạt / Không đạt]
	[...................................]
	[...................]

	[Nhà thầu C]
	[Đạt / Không đạt]
	[...................................]
	[...................]



3. Đánh giá về kỹ thuật
Sử dụng phương pháp đạt/không đạt hoặc chấm điểm theo đúng tiêu chuẩn kỹ thuật trong HSMT. Không tự bổ sung tiêu chí hoặc thay đổi ngưỡng đánh giá.
	Nhà thầu
	Phương pháp
	Kết quả
	Lý do / tài liệu dẫn chiếu

	[Nhà thầu A]
	[Điểm / Đạt-Không đạt]
	[...........]
	[................................]

	[Nhà thầu B]
	[Điểm / Đạt-Không đạt]
	[...........]
	[................................]

	[Nhà thầu C]
	[Điểm / Đạt-Không đạt]
	[...........]
	[................................]



4. Đánh giá về tài chính, thương mại (nếu áp dụng)
Ghi nhận giá dự thầu, giảm giá, sửa lỗi, hiệu chỉnh sai lệch, ưu đãi và giá đánh giá theo phương pháp đã được quy định trong HSMT.
	Chỉ tiêu
	Nhà thầu A
	Nhà thầu B
	Nhà thầu C

	Giá dự thầu (VND)
	[................]
	[................]
	[................]

	Giảm giá (nếu có)
	[................]
	[................]
	[................]

	Sửa lỗi / hiệu chỉnh sai lệch
	[................]
	[................]
	[................]

	Ưu đãi / quy đổi (nếu có)
	[................]
	[................]
	[................]

	Giá dự thầu sau xử lý
	[................]
	[................]
	[................]

	Giá đánh giá (nếu áp dụng)
	[................]
	[................]
	[................]



Giải trình các phép tính, việc xử lý sai lệch và yếu tố quy đổi: [...........................................................].
V. TỔNG HỢP KẾT QUẢ VÀ XẾP HẠNG
	Nhà thầu
	Hợp lệ
	Năng lực
	Kỹ thuật
	Tài chính / giá đánh giá
	Xếp hạng

	[Nhà thầu A]
	[...]
	[...]
	[...]
	[........................]
	[...]

	[Nhà thầu B]
	[...]
	[...]
	[...]
	[........................]
	[...]

	[Nhà thầu C]
	[...]
	[...]
	[...]
	[........................]
	[...]



Cơ sở xếp hạng / phương pháp xác định nhà thầu được đề xuất: [nêu cụ thể theo HSMT].
Những vấn đề tồn tại hoặc cần làm rõ trước khi trình kết quả: [.............................................................].
VI. KẾT LUẬN VÀ KIẾN NGHỊ
1. Kết quả đánh giá chung: [số lượng HSDT hợp lệ; số nhà thầu đáp ứng năng lực, kỹ thuật và tài chính].
2. Nhà thầu được đề xuất lựa chọn (nếu đủ điều kiện): [tên pháp lý đầy đủ, mã số thuế nếu cần].
3. Giá đề nghị trúng thầu / giá trị đề xuất: [.............................] VND; loại hợp đồng: [...................].
4. Thời gian thực hiện gói thầu dự kiến: [.............................]; các điều kiện kèm theo: [.....................].
5. Kiến nghị: [chấp thuận kết quả / tổ chức làm rõ, xử lý theo quy định / tổ chức đánh giá lại / khác].
6. Vấn đề cần lưu ý khi thẩm định, phê duyệt: [.........................................................................................].
VII. TÀI LIỆU, PHỤ LỤC KÈM THEO
☐ Biên bản mở thầu và danh sách nhà thầu.   ☐ Bảng đánh giá chi tiết từng nhà thầu.
☐ Tài liệu làm rõ, đối chiếu, xác nhận.      ☐ Bảng tính tài chính và xếp hạng.
☐ Các văn bản, tài liệu liên quan khác: [.......................................................................................].
Báo cáo gồm [....] trang, [....] phụ lục, được lập ngày [......./......./........].
	TỔ CHUYÊN GIA / NGƯỜI LẬP
(Ký, ghi rõ họ tên)


[.........................................]
	ĐẠI DIỆN ĐƠN VỊ ĐÁNH GIÁ
(Ký, ghi rõ họ tên, chức vụ)


[.........................................]


PHỤ LỤC 01. PHIẾU ĐÁNH GIÁ CHI TIẾT MỘT NHÀ THẦU
Sao chép phụ lục này cho từng nhà thầu để lưu đầy đủ căn cứ và nhận xét.
	NỘI DUNG
	THÔNG TIN CẦN ĐIỀN

	Nhà thầu
	[...................................................................................................]

	Mã / ký hiệu HSDT
	[...................................................................................................]

	Người đánh giá
	[...................................]       Ngày: [......./......./........]



	Nhóm tiêu chí
	Tiêu chí theo HSMT
	Kết quả
	Nhận xét / căn cứ

	Tính hợp lệ
	[Tiêu chí 1]
	[Đạt/Không đạt]
	[Tài liệu, trang, lý do]

	Tính hợp lệ
	[Tiêu chí 2]
	[Đạt/Không đạt]
	[Tài liệu, trang, lý do]

	Năng lực & kinh nghiệm
	[Tiêu chí 3]
	[Đạt/Không đạt]
	[Tài liệu, trang, lý do]

	Năng lực & kinh nghiệm
	[Tiêu chí 4]
	[Đạt/Không đạt]
	[Tài liệu, trang, lý do]

	Kỹ thuật
	[Tiêu chí 5]
	[Điểm/Kết quả]
	[Tài liệu, trang, lý do]

	Kỹ thuật
	[Tiêu chí 6]
	[Điểm/Kết quả]
	[Tài liệu, trang, lý do]

	Tài chính / thương mại
	[Tiêu chí 7]
	[Kết quả]
	[Bảng tính, điều chỉnh]



Kết luận đối với nhà thầu: [..........................................................................................................................].
Người đánh giá: [....................................................]     Ký, ghi rõ họ tên: [.........................................].
LƯU Ý SỬ DỤNG BIỂU MẪU
Đây là mẫu tham khảo, chưa phải bản sao nguyên văn mẫu pháp lý ban hành. Khi lập báo cáo chính thức, cần chọn đúng biểu mẫu theo loại gói thầu, hình thức qua mạng/không qua mạng và phương thức lựa chọn nhà thầu; đồng thời sử dụng đúng các tiêu chí đã phê duyệt trong HSMT.
Tham chiếu lựa chọn mẫu: Thông tư 80/2025/TT-BTC (báo cáo đánh giá đấu thầu không qua mạng), Thông tư 79/2025/TT-BTC (báo cáo đánh giá E-HSDT qua mạng); dự án đầu tư kinh doanh có hệ mẫu riêng.
THƯ VIỆN BIỂU MẪU 1OFFICE  •  MẪU WORD CÓ THỂ CHỈNH SỬA
BÁO CÁO ĐÁNH GIÁ HỒ SƠ DỰ THẦU  •  MẪU THAM KHẢO




