	[image: ]
	
/ THƯ VIỆN BIỂU MẪU



	
MẪU HỐI PHIẾU
BILL OF EXCHANGE
Mẫu hối phiếu đòi nợ bằng tiếng Việt, có thông tin các bên, yêu cầu thanh toán và phần chấp nhận hối phiếu.
	
TỆP MẪU WORD
02 TRANG
Hướng dẫn • Hối phiếu đòi nợ
Có thể chỉnh sửa và in


BẮT ĐẦU CHỈ VỚI 3 BƯỚC
	
01 | THÔNG TIN CÁC BÊN
Ghi tên, địa chỉ người ký phát, người bị ký phát và tên người thụ hưởng.
	
	
02 | NỘI DUNG THANH TOÁN
Ghi số tiền, loại tiền, một thời hạn thanh toán và địa điểm thanh toán.
	
	
03 | KIỂM TRA VÀ KÝ
Đối chiếu số tiền bằng số và bằng chữ; ký phát và thực hiện thủ tục chấp nhận.



	
TỪ CÔNG VIỆC RỜI RẠC ĐẾN QUẢN LÝ TẬP TRUNG
GIAO VIỆC RÕ RÀNG
THEO SÁT TIẾN ĐỘ MỖI NGÀY
Công việc phân tán qua nhiều file và tin nhắn khiến việc tổng hợp tiến độ mất thời gian. 1Office WORK hỗ trợ quản lý công việc và dự án tập trung, giúp đội ngũ phân công, theo dõi và phối hợp thuận tiện hơn.
	
1Office WORK
• Phân công nhiệm vụ
• Theo dõi tiến độ
• Phối hợp công việc

	
TRẢI NGHIỆM DEMO 1WORK NGAY  →




HỐI PHIẾU ĐÒI NỢ
BILL OF EXCHANGE
Số: ........................................
Địa điểm ký phát: .......................................................................................................
Ngày ký phát: .......... / .......... / ....................
Kính gửi người bị ký phát
Tên tổ chức / Họ và tên: ............................................................................................
Địa chỉ: ......................................................................................................................
Theo hối phiếu này, yêu cầu người bị ký phát thanh toán vô điều kiện theo lệnh của người thụ hưởng dưới đây số tiền sau:
Người thụ hưởng: .......................................................................................................
Số tiền bằng số: ................................................  Loại tiền: .......................................
Số tiền bằng chữ: .......................................................................................................
...................................................................................................................................
Thời hạn thanh toán: .................................................................................................
Địa điểm thanh toán: .................................................................................................
Người ký phát
Tên tổ chức / Họ và tên: ............................................................................................
Địa chỉ: ......................................................................................................................
Người ký / Chức vụ (nếu có): .....................................................................................
Chữ ký người ký phát hoặc người đại diện hợp pháp
CHẤP NHẬN
Ngày chấp nhận: .......... / .......... / ....................
Số tiền chấp nhận (ghi rõ nếu chỉ chấp nhận một phần): ..........................................
Người ký / Chức vụ (nếu có): .....................................................................................
Chữ ký người bị ký phát hoặc người đại diện hợp pháp
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