CONG TY ...coecuee CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Déc lap - Tw do - Hanh phuc

ST H O , ngay...thang...nam...

BIEN BAN HQOP
V/v xét thudng Tét & tinh luong théng 13 nédm 2026

H6m nay, vao luc ...... gio ...... phat, ngay ...... thang ...... nam 2026, tai
......................................................... , chiing t6i tién hanh hop xét thwéng Tét va murc
chi tra lwong thang 13 cho can bd, cdng nhan vién Céng ty.

I. THANH PHAN THAM DY

1. ONG/Ba:......c.eeieieeeee ChiPC VU .ovveeciiee e
2. ONg/Ba:i......cooiiiiieeee ChOPC VU wevveciiee e
3. ONg/Ba:.......oooiieeee ChiPC VU wovveeciiee e

Il. NOI DUNG CUOQC HOP
1. Co s& xét thwéng

e Can cw Diéu lé t6 chirc va hoat ddong cla Cong ty;

e Can c két qua san xuét - kinh doanh ndm 2025;

e Can c thdi gian lam viéc, m&c d0 hoan thanh céng viéc va déng gop cua CBNV
trong nam;

e Can c ngan sach quy lwong - phuc lgi nam 2025.

2. Két qua danh gia va dé xuat

Sau khi xem xét cac bao cdo va théng nhét y kién gitra cac thanh vién dw hop, cudc hop
dwa ra cac néi dung sau:

a. Danh sach ca nhan/nhém dé nghj thwéng Tét:
(Binh kém Phu luc 01 - Danh sach CBNV)

b. Mirc thwéng Tét Nguyén dan 2026 dw kién:



c. Mtrc chi tra lwong thang 13:

NGUYBN tEC tINN: L.t
Péi twong ap dung: CBNV ky HBLD/ HD thir viéc hwéng lwong thoi gian

DU KIEN MUPC ORI tTA: .o,
d. Thoi gian chi tra:

Dw kién vao ngay ......... thang ......... nam 2026.

3. Két luan cudc hop

Toan thé thanh vién dw hop thdng nhét:

e Dodngy théng qua phwong an thwéng Tét va lwong thang 13 nhw ndi dung trén.
e Giao Phong Hanh chinh - Nhan sy lap to& trinh va hoan thién Quyét dinh dé Giam
dbc ky ban hanh.

e Phong Ké toan phéi hop thwe hién gidi ngan dang tién do.

lll. KET THUC CUOC HOP

Cudc hop két thac vao luc ...... gior ...... phat cung ngay.
Bién ban dwoc lap thanh ...... ban, cé gia tri nhw nhau va dwoc lwu tai Phong Hanh chinh -
Nhan su.
CHU TRI CUOQC HOP THU KY CAC THANH VIEN THAM
(K, ghi ré ho tén) (K, ghi ré ho tén) DU

(Ky, ghi rd ho tén)



	 

