CONG TY ...coecuee CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Déc lap - Tw do - Hanh phuc

ST H O , ngay...thang...nam...

TO TRINH / BE XUAT
(V/v thudng Tét Nguyén dén 2026)
Kinh gri: GIAM DOC CONG TY ..o,
Can cu:
e Diéu lé td chirc va hoat dong clia Cong ty;
e Chinh sach tién lwong - phuc lgi nam 2025;
e Tinh hinh két qua kinh doanh va hiéu suét lao déng cla can bd, céng nhan vién

trong nam 2025;

e Dé nghi clia cac Trwdng bd phan.

Phong .................. Hanh chinh - Nhan sw/ Tai chinh - Ké toan) xin trinh Giam déc xem
g

xét ndi dung sau:
1. Muc dich

Dam bao ché d6 phuc loi cudi nam, ghi nhan sy nd lwc va dong gop cla toan thé can bo,

cong nhan vién trong ndm 2025; tao dong luc l1am viéc va gan két nhan sy trong ndm 2026.
2. B6i twong dé xuat thwéng

Toan bd can bd, cong nhan vién lam viéc theo Hop déng lao déng hodc Hop déng thir viéc

hwéng lwong thei gian tai thei diém thang 01/2026.
(Trurong hop c6 loai trir hodc bé sung dbi tuong déc thu, trinh bay tai day néu cén.)
3. Mrc thwéng dé xuat
(Dé xuét theo 1 trong 2 phuong an hodc tuy céng ty ép dung)
e Phuwong an 1: Theo hé sé/ thi gian lam viéc

e Phuong an 2: Mirc thwdng dbng déu



(Néu can chia bac theo danh gia xép loai A - B - C, ghi rd tai muc nay.)
4. Dw kién ngan sach

o TONG qUY thwdNg A& XUAL: .....oo e
e Ngubn chi: Trich ttr quy lwong hoac quy phuc lgi clia Cong ty.

e Bang tinh chi i€t diNh KEM: ...
5. Thei gian chi tra
Dé xuét thuc hién chi trd cho ngudi lao déng vao ngay ............ thang ............ nam 2026.
6. Kién nghi

Kinh d& nghj Giam déc Cong ty xem xét va phé duyét ké hoach thuwédng néu trén dé Phong

.................. trién khai thwc hién.
Noi nhan:
Nhur trén;
Lwu: Phong ..................
.................. , hgay...thang...nam 202...
NGUOI LAP TO TRINH TRUONG PHONG ...

(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)



	 

