[bookmark: _2nd2je4rfjfh]CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
[bookmark: _2nd2je4rfjfh]Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

[bookmark: _ns5j6bfpfq49]BIÊN BẢN BÀN GIAO XE Ô TÔ CHO NHÂN VIÊN

Hôm nay, vào hồi …… giờ …… phút, ngày …… tháng …… năm ……, tại …………………………………………, chúng tôi gồm có:

[bookmark: _41drzz2craeu]I. BÊN GIAO XE (CÔNG TY)
· Tên công ty: ........................................................................................

· Địa chỉ trụ sở: .....................................................................................

· Mã số thuế: ........................................................................................

· Người đại diện: ...................................................................................

· Chức vụ: .............................................................................................

II. BÊN NHẬN XE (NHÂN VIÊN)
· Họ và tên: ...........................................................................................

· CCCD/CMND: .....................................................................................

· Chức vụ/Bộ phận: ...............................................................................

· Địa chỉ liên hệ: ....................................................................................

· Số điện thoại: .....................................................................................

[bookmark: _u16e8xsoivnf]III. CĂN CỨ BÀN GIAO XE
· Căn cứ Hợp đồng lao động ký ngày ……/……/…… giữa Công ty và Nhân viên;

· Căn cứ Quyết định giao xe số ……/…… ngày ……/……/…… của Công ty;

· Căn cứ nhu cầu công việc và sự thỏa thuận tự nguyện của hai bên.

[bookmark: _phrueq50o42h]IV. THÔNG TIN XE Ô TÔ ĐƯỢC BÀN GIAO
· Hãng xe: ..............................................................................................

· Model: .................................................................................................

· Năm sản xuất: .....................................................................................

· Biển số xe: ..........................................................................................

· Số khung: ...........................................................................................

· Số máy: ..............................................................................................

· Màu sơn: ............................................................................................

· Số chỗ ngồi: .......................................................................................

· Công tơ mét tại thời điểm bàn giao: ......................... km

· Mức nhiên liệu tại thời điểm bàn giao: ...............................................

[bookmark: _9q6q2r2807r]V. TÌNH TRẠNG XE TẠI THỜI ĐIỂM BÀN GIAO
[bookmark: _ej42gpacogc7]1. Ngoại thất
· Thân vỏ, sơn xe: ☐ Bình thường ☐ Trầy xước (mô tả): ..............................

· Kính, gương chiếu hậu: ☐ Bình thường ☐ Hư hỏng: ................................

· Đèn chiếu sáng, xi nhan: ☐ Hoạt động tốt ☐ Không hoạt động

· Lốp, vành: ☐ Bình thường ☐ Mòn/hư hỏng: ........................................

[bookmark: _d8sj6rkjeppg]2. Nội thất
· Ghế ngồi, táp lô: ☐ Bình thường ☐ Rách/bẩn/hư hỏng

· Hệ thống điều hòa: ☐ Hoạt động tốt ☐ Không hoạt động

· Hệ thống âm thanh/màn hình: ☐ Hoạt động tốt ☐ Không hoạt động

· Các chức năng điện (kính, khóa cửa, cảm biến…): ☐ Bình thường ☐ Lỗi

[bookmark: _coa0yfvhtv9m]3. Động cơ và vận hành
· Khả năng khởi động: ☐ Bình thường ☐ Khó nổ

· Tiếng động bất thường: ☐ Không ☐ Có (mô tả): ...................................

· Hệ thống phanh, lái: ☐ Bình thường ☐ Có vấn đề

Tóm tắt tình trạng chung của xe:
 ....................................................................................................................
[bookmark: _p67iypuqeff0]VI. TRANG BỊ, PHỤ KIỆN KÈM THEO XE
· Chìa khóa/remote: ........ chiếc

· Lốp dự phòng: ☐ Có ☐ Không

· Bộ đồ nghề/kích/móc kéo: ☐ Có ☐ Không

· Sách hướng dẫn/sổ bảo hành: ☐ Có ☐ Không

· Phụ kiện khác (nếu có): .........................................................................

[bookmark: _7zc1lbe0z557]VII. CAM KẾT CỦA CÁC BÊN
1. Công ty cam kết:

· Xe thuộc quyền sở hữu hoặc quyền sử dụng hợp pháp của Công ty;

· Bàn giao xe đúng tình trạng đã ghi nhận trong biên bản.

2. Nhân viên cam kết:

· Sử dụng xe đúng mục đích công việc, tuân thủ quy định nội bộ của Công ty;

· Có trách nhiệm bảo quản, giữ gìn xe trong quá trình sử dụng;

· Chịu trách nhiệm đối với hư hỏng, mất mát phát sinh do lỗi cá nhân;

· Hoàn trả xe khi có yêu cầu hoặc khi chấm dứt quan hệ lao động.

[bookmark: _38xq31if64m9]VIII. HIỆU LỰC BIÊN BẢN
· Biên bản có hiệu lực kể từ thời điểm hai bên ký xác nhận;

· Biên bản được lập thành …… (……) bản có giá trị pháp lý như nhau, mỗi bên giữ …… bản.

[bookmark: _nfbzaxsrswji]IX. CHỮ KÝ XÁC NHẬN
ĐẠI DIỆN CÔNG TY
 (Ký, ghi rõ họ tên)
....................................
NHÂN VIÊN NHẬN XE
 (Ký, ghi rõ họ tên)
....................................

