CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
-----------------
..............., ngày ..... tháng ..... năm 20.....

BẢN TƯỜNG TRÌNH
V/v: Tai nạn lao động ngày ..../..../......

Kính gửi: ............................................................................................
(Ví dụ: Ban Giám đốc Công ty ............... / Phòng Hành chính - Nhân sự / Phòng An toàn Lao động / Công ty Bảo hiểm ...............)

Tôi tên là: .......................................................................................
Ngày sinh: .......................................................................................
Chức vụ/Bộ phận: .............................................................................
Mã nhân viên (nếu có): .......................................................................
Địa chỉ thường trú: ............................................................................
Số điện thoại liên lạc: .......................................................................

Nay tôi làm bản tường trình về vụ tai nạn lao động xảy ra như sau:

1. Thời gian và địa điểm:
   - Thời gian: Hồi ..... giờ ..... phút, ngày ..... tháng ..... năm ......
   - Địa điểm: .................................................................................
(Mô tả chính xác: xưởng nào, khu vực máy móc nào...)

2. Công việc đang thực hiện:
   - Tôi đang thực hiện công việc: ....................................................
   - Thiết bị/máy móc liên quan: ......................................................

3. Diễn biến sự việc:
........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
(Mô tả chi tiết theo thứ tự: Đang làm gì, sự cố xảy ra như thế nào, hành vi cụ thể dẫn đến tai nạn)

4. Nguyên nhân (theo nhận định cá nhân):
   - Nguyên nhân chủ quan: ...................................................................
     (Ví dụ: Chủ quan không tuân thủ quy trình an toàn, không sử dụng bảo hộ...)
   - Nguyên nhân khách quan: .............................................................
     (Ví dụ: Máy móc hỏng hóc, môi trường làm việc...)

5. Hậu quả:
   - Thương tích của tôi: .....................................................................
     (Mô tả vị trí thương tích, mức độ: gãy xương, bỏng, cắt đứt...)
   - Thiệt hại tài sản/thiết bị (nếu có): .............................................
   - Các biện pháp sơ cứu tại chỗ: .....................................................

6. Người liên quan và nhân chứng (nếu có):
   - Đồng nghiệp cùng ca: ...................................................................
   - Nhân chứng: ...............................................................................
   - Người hỗ trợ sơ cứu: ....................................................................

Tôi nhận thức rõ tai nạn xảy ra có phần trách nhiệm của bản thân do .................................... (ví dụ: vi phạm quy định an toàn lao động).

Tôi xin nghiêm túc nhận khuyết điểm, cam kết tuân thủ nghiêm ngặt quy trình an toàn lao động trong tương lai và không tái phạm.

Tôi xin cam doan toàn bộ nội dung tường trình trên là đúng sự thật, không thêm bớt hay xuyên tạc. Tôi chịu hoàn toàn trách nhiệm trước pháp luật và trước Công ty về nội dung này.

Kính mong Ban Giám đốc/Phòng Nhân sự xem xét hỗ trợ chế độ tai nạn lao động, bảo hiểm và tạo điều kiện điều trị.

	
	Người tường trình
(Ký và ghi rõ họ tên)
                                           ....................................



