	[TÊN CƠ QUAN/ĐƠN VỊ]
Số: ……/……
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
____________________



BẢN CAM KẾT CÁ NHÂN
(Mẫu tham khảo)
………, ngày …… tháng …… năm ……
Kính gửi: ........................................................................................................
1. Thông tin người cam kết
Họ và tên: ................................................................................................................
Ngày sinh: ................................................................................................................
Số CCCD/Hộ chiếu: ................................................................................................................
Địa chỉ: ................................................................................................................
Số điện thoại: ................................................................................................................
Chức vụ/Đơn vị (nếu có): ................................................................................................................
2. Nội dung cam kết
Tôi tự nguyện lập bản cam kết này và cam kết thực hiện đầy đủ các nội dung sau:
• Nghĩa vụ/trách nhiệm phải thực hiện: ...............................................................................................................
• Phạm vi công việc hoặc kết quả cần đạt: ..........................................................................................................
• Tiêu chuẩn/yêu cầu thực hiện (nếu có): ............................................................................................................
3. Thời hạn thực hiện
Thời điểm bắt đầu: ................................................................................................................
Thời hạn hoàn thành: ................................................................................................................
Mốc kiểm tra trung gian (nếu có): ................................................................................................................
4. Cách xác nhận hoàn thành
Việc hoàn thành cam kết được xác nhận bằng một hoặc nhiều căn cứ sau:
• Biên bản xác nhận/nghiệm thu có chữ ký của bên có thẩm quyền;
• Email, văn bản hoặc hệ thống quản lý công việc ghi nhận kết quả;
• Tài liệu/minh chứng khác theo thỏa thuận: ....................................................................................................
5. Trách nhiệm khi không thực hiện đúng cam kết
Nếu không thực hiện hoặc thực hiện không đúng nội dung, thời hạn nêu trên, tôi chịu trách nhiệm theo quy định nội bộ, thỏa thuận/hợp đồng có liên quan và quy định pháp luật áp dụng (nếu có).
6. Xác nhận
Tôi xác nhận đã đọc, hiểu rõ toàn bộ nội dung và tự nguyện chịu trách nhiệm về cam kết này. Bản cam kết có hiệu lực kể từ ngày ký, trừ khi có thỏa thuận khác bằng văn bản.

	NGƯỜI CAM KẾT
(Ký, ghi rõ họ tên)




	XÁC NHẬN CỦA ĐƠN VỊ/BÊN LIÊN QUAN
(Ký, ghi rõ họ tên)






Mẫu tham khảo - Có thể điều chỉnh theo nhu cầu thực tế




