	[TÊN ĐƠN VỊ / CHỦ ĐẦU TƯ]
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


Số: [........../BB-NTTK]
BIÊN BẢN NGHIỆM THU THIẾT KẾ
(Nghiệm thu hồ sơ thiết kế / hạng mục thiết kế)
Hôm nay, ngày ...... tháng ...... năm ......, tại ............................................................, các bên tiến hành nghiệm thu hồ sơ thiết kế với các nội dung sau:
01  THÔNG TIN DỰ ÁN VÀ HỒ SƠ THIẾT KẾ
	Tên dự án / công trình:
	[........................................................................................................]


	Hạng mục / gói thầu:
	[........................................................................................................]


	Địa điểm thực hiện:
	[........................................................................................................]


	Giai đoạn / bộ môn thiết kế:
	[........................................................................................................]


	Đơn vị lập thiết kế:
	[........................................................................................................]


	Phiên bản / lần nộp hồ sơ:
	[...................]     Ngày bàn giao: [...... / ...... / ........]


02  THÀNH PHẦN THAM GIA NGHIỆM THU
	Thành phần / đơn vị
	Đại diện / Chức vụ
	Vai trò

	Chủ đầu tư / Bên giao việc
	[Họ tên – Chức vụ]
	Chủ trì nghiệm thu

	Đơn vị tư vấn thiết kế
	[Họ tên – Chức vụ]
	Giải trình, bàn giao hồ sơ

	Đơn vị thẩm tra / liên quan (nếu có)
	[Họ tên – Chức vụ]
	Tham gia kiểm tra


03  CĂN CỨ VÀ TÀI LIỆU ĐƯỢC ĐỐI CHIẾU
•  Hợp đồng / đơn đặt hàng số [................] ngày [................] và phụ lục (nếu có).
•  Nhiệm vụ thiết kế, yêu cầu kỹ thuật và các tài liệu đầu vào đã được thống nhất.
•  Bộ hồ sơ thiết kế: [tên bộ hồ sơ, mã số, phiên bản, ngày phát hành].
•  Kết quả thẩm tra / thẩm định / ý kiến góp ý (nếu áp dụng): [................].


BIÊN BẢN NGHIỆM THU THIẾT KẾ
04  PHẠM VI VÀ KẾT QUẢ KIỂM TRA
Đánh dấu “Đạt / Chưa đạt / Không áp dụng” và ghi rõ sai lệch, tài liệu dẫn chiếu nếu có.
	STT
	Nội dung kiểm tra
	Kết quả
	Ghi chú / yêu cầu chỉnh sửa

	01
	Tính đầy đủ của bản vẽ, thuyết minh, danh mục và các tài liệu liên quan
	[........]
	[................................]

	02
	Mức độ đáp ứng nhiệm vụ thiết kế và phạm vi công việc đã thống nhất
	[........]
	[................................]

	03
	Sự thống nhất giữa bản vẽ, thuyết minh, bảng tính và các bộ môn
	[........]
	[................................]

	04
	Tiêu chuẩn, quy chuẩn và yêu cầu kỹ thuật được áp dụng theo hồ sơ
	[........]
	[................................]

	05
	Các ý kiến góp ý / yêu cầu điều chỉnh từ lần rà soát trước
	[........]
	[................................]


05  KẾT LUẬN NGHIỆM THU
☐  Nghiệm thu hồ sơ thiết kế theo phạm vi nêu tại biên bản.
☐  Chưa nghiệm thu; yêu cầu bổ sung, chỉnh sửa và trình kiểm tra lại.
Lý do / điều kiện cụ thể: [....................................................................................................]
[....................................................................................................................................................]
06  CÁC VẤN ĐỀ CẦN HOÀN THIỆN VÀ THỜI HẠN XỬ LÝ
	Nội dung / tài liệu cần hoàn thiện
	Đơn vị phụ trách
	Thời hạn

	[......................................................................]
	[..............................]
	[...... / ...... / ........]

	[......................................................................]
	[..............................]
	[...... / ...... / ........]


07  HỒ SƠ BÀN GIAO VÀ XÁC NHẬN
Tài liệu đính kèm: [Danh mục bản vẽ, thuyết minh, bảng tính, biên bản họp, phiếu góp ý, văn bản thẩm tra...].
Biên bản được lập thành [....] bản; các bên nhận và lưu trữ theo quy định/quy trình áp dụng.
	ĐẠI DIỆN CHỦ ĐẦU TƯ
(Ký, ghi rõ họ tên, chức vụ)


[................................]
	ĐƠN VỊ THIẾT KẾ
(Ký, ghi rõ họ tên, chức vụ)


[................................]
	BÊN THAM GIA KHÁC (NẾU CÓ)
(Ký, ghi rõ họ tên, chức vụ)


[................................]




Giải pháp cho Doanh nghiệp
1OFFICE   /   THƯ VIỆN BIỂU MẪU
	
	MẪU WORD  •  DÙNG NGAY
BIÊN BẢN NGHIỆM THU
THIẾT KẾ
Ghi nhận phạm vi, nội dung kiểm tra, kết luận và xác nhận của các bên đối với hồ sơ thiết kế.
	BỘ MẪU
02
TRANG BIỂU MẪU
Có sẵn bảng đánh giá và phần ký xác nhận


01  |  SỬ DỤNG BIỂU MẪU TRONG 3 BƯỚC
	01
ĐIỀN THÔNG TIN
Nhập dự án, hạng mục thiết kế, phiên bản hồ sơ và thành phần nghiệm thu.
	02
KIỂM TRA HỒ SƠ
Đối chiếu tài liệu, ghi kết quả kiểm tra và các nội dung cần chỉnh sửa.
	03
KÝ XÁC NHẬN
Chốt kết luận, phân công xử lý tồn tại và ký biên bản theo thẩm quyền.



	TỪ HỒ SƠ RỜI RẠC ĐẾN QUẢN LÝ DỰ ÁN TẬP TRUNG
NHIỀU HẠNG MỤC, NHIỀU PHIÊN BẢN THIẾT KẾ?
1Office WORK hỗ trợ phân công công việc, theo dõi tiến độ và phối hợp xử lý các hạng mục trong dự án trên cùng hệ thống.
	1OFFICE WORK
•  Theo dõi giai đoạn và tiến độ
•  Giao việc rõ người, rõ hạn
•  Tổng hợp trạng thái dự án


	ĐĂNG KÝ DEMO GIẢI PHÁP QUẢN LÝ DỰ ÁN  →


Nhấn vào nút trên để xem giải pháp 1Office quản lý dự án.
MẪU BIÊN BẢN NGHIỆM THU THIẾT KẾ  •  Tùy chỉnh theo hồ sơ và quy trình dự án




