	CÔNG TY: ...........................................
BỘ PHẬN: ........................................
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


................., ngày ...... tháng ...... năm ........
GIẤY ĐỀ NGHỊ TẠM ỨNG TIỀN CÔNG TRÌNH
Số: .......... /ĐNTƯ-..........
Kính gửi: ................................................................................................................
I. THÔNG TIN NGƯỜI ĐỀ NGHỊ VÀ CÔNG TRÌNH
Họ và tên: ..........................................................   Chức vụ: ..............................................
Đơn vị/Bộ phận: ................................................   Số điện thoại: ...................................
Tên công trình/Dự án: ......................................................................................................
Mã công trình (nếu có): .....................................   Địa điểm: ............................................
Người phụ trách công trình: .............................................................................................
II. NỘI DUNG VÀ SỐ TIỀN ĐỀ NGHỊ TẠM ỨNG
Mục đích tạm ứng: ............................................................................................................
	STT
	Nội dung chi phí / hạng mục dự kiến
	Số tiền (đồng)
	Ghi chú

	1
	........................................
	....................
	....................

	2
	........................................
	....................
	....................

	3
	........................................
	....................
	....................

	
	TỔNG CỘNG
	....................
	


Số tiền đề nghị tạm ứng: ........................................... đồng
Bằng chữ: ...............................................................................................................................
Thời điểm cần nhận tiền: ......./......./........   Thời hạn thanh toán/hoàn ứng: ......./......./........
Số tiền tạm ứng chưa quyết toán (nếu có): ............................................................ đồng
III. PHƯƠNG THỨC NHẬN TIỀN VÀ HỒ SƠ KÈM THEO
Phương thức: ☐ Tiền mặt      ☐ Chuyển khoản
Chủ tài khoản: ...................................................   Số tài khoản: ......................................
Ngân hàng: ..........................................................................................................................
Hồ sơ kèm theo: ☐ Dự toán      ☐ Báo giá      ☐ Kế hoạch thi công      ☐ Khác: ...................
Cam kết: Tôi cam kết sử dụng tiền tạm ứng đúng mục đích, lưu giữ chứng từ hợp lệ và thực hiện thanh toán/hoàn ứng theo quy định của đơn vị.
	NGƯỜI ĐỀ NGHỊ
(Ký, ghi rõ họ tên)
	PHỤ TRÁCH CÔNG TRÌNH
(Ký, ghi rõ họ tên)
	KẾ TOÁN TRƯỞNG
(Ký, ghi rõ họ tên)
	NGƯỜI PHÊ DUYỆT
(Ký, ghi rõ họ tên)

	
	
	
	



Biểu mẫu đề nghị tạm ứng sử dụng cho công trình / dự án
/ THƯ VIỆN BIỂU MẪU  •  TÀI LIỆU DÀNH CHO DOANH NGHIỆP
Giải pháp cho Doanh nghiệp
	 
	 


 
	MẪU WORD  /  QUẢN LÝ TẠM ỨNG CÔNG TRÌNH
GIẤY ĐỀ NGHỊ TẠM ỨNG TIỀN CÔNG TRÌNH
Sử dụng biểu mẫu để ghi nhận thông tin công trình, mục đích tạm ứng, dự toán chi phí, thời hạn hoàn ứng và các cấp ký duyệt.


 
01  /  HOÀN THIỆN BIỂU MẪU TRONG 3 BƯỚC
	01
ĐIỀN THÔNG TIN
Ghi người đề nghị, tên công trình, bộ phận và người phụ trách.
	02
LẬP DỰ TOÁN
Liệt kê các khoản cần tạm ứng, tổng số tiền và thời điểm nhận.
	03
TRÌNH PHÊ DUYỆT
Xác định thời hạn hoàn ứng, hồ sơ kèm theo và người ký duyệt.


 
02  /  TỪ BIỂU MẪU ĐẾN QUY TRÌNH QUẢN LÝ TẬP TRUNG
	1OFFICE WORK  /  1WORK
PHÊ DUYỆT ĐỀ NGHỊ VÀ THEO DÕI CÔNG VIỆC CÔNG TRÌNH RÕ RÀNG HƠN
Khi hồ sơ tạm ứng được xử lý qua nhiều bộ phận, 1Office WORK giúp doanh nghiệp thiết lập luồng phê duyệt và theo dõi tiến độ công việc trên cùng hệ thống.
•  Thiết lập biểu mẫu và luồng phê duyệt theo quy trình
•  Theo dõi trạng thái xử lý, người phụ trách và thời hạn
•  Quản lý tiến độ và công việc theo từng dự án


 
	KHÁM PHÁ GIẢI PHÁP 1OFFICE WORK  →


 
Nhấn vào nút để xem giải pháp quản lý công việc, dự án và phê duyệt đề xuất của 1Office.
1OFFICE WORK  •  GIẢI PHÁP CHO DOANH NGHIỆP




