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	MẪU BIÊN BẢN HỌP
CHIA LỢI NHUẬN
CÔNG TY TNHH
Biểu mẫu ghi nhận nội dung họp, phương án phân chia lợi nhuận, kết quả biểu quyết và trách nhiệm triển khai của công ty TNHH.
	TỆP MẪU MINH HỌA
01 BIÊN BẢN WORD
Thông tin họp  •  Chia lợi nhuận  •  Biểu quyết


 
BẮT ĐẦU CHỈ VỚI 3 BƯỚC
	01 | ĐIỀN THÔNG TIN
Ghi tên công ty, thời gian, địa điểm, chủ tọa, thư ký và danh sách thành viên tham dự.
	02 | LẬP PHƯƠNG ÁN CHIA
Xác định lợi nhuận đủ điều kiện phân chia, tỷ lệ và số tiền dự kiến nhận của từng thành viên.
	03 | BIỂU QUYẾT, KÝ XÁC NHẬN
Ghi kết quả biểu quyết, thông qua nội dung cuộc họp và ký xác nhận để lưu hồ sơ.


 
	TỪ BIÊN BẢN HỌP ĐẾN THEO DÕI THỰC HIỆN
QUYẾT ĐỊNH ĐÃ THÔNG QUA,
LÀM SAO THEO DÕI ĐẾN KHI HOÀN TẤT?
1WORK hỗ trợ quản lý công việc, theo dõi tiến độ và phối hợp xử lý các nhiệm vụ nội bộ sau cuộc họp.
	1Office WORK / 1WORK
• Giao việc rõ người phụ trách
• Theo dõi tiến độ thực hiện
• Phối hợp trên một nền tảng

	KHÁM PHÁ GIẢI PHÁP QUẢN LÝ CÔNG VIỆC 1WORK  →



	CÔNG TY TNHH [TÊN CÔNG TY]
Số: [.....]/BBH-HĐTV
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



[Địa danh], ngày ..... tháng ..... năm .....
BIÊN BẢN HỌP HỘI ĐỒNG THÀNH VIÊN
Về việc: Thông qua phương án chia lợi nhuận của công ty
Hôm nay, vào lúc ..... giờ ..... phút, ngày ..... tháng ..... năm ....., tại [Địa điểm họp], Hội đồng thành viên Công ty TNHH [Tên công ty] tiến hành họp để xem xét và thông qua phương án phân chia lợi nhuận.
I. THÔNG TIN CUỘC HỌP
1. Tên doanh nghiệp: CÔNG TY TNHH [TÊN CÔNG TY]
2. Mã số doanh nghiệp: [........................................]
3. Địa chỉ trụ sở chính: [........................................]
4. Chủ tọa cuộc họp: [Họ và tên] – [Chức danh]
5. Thư ký cuộc họp: [Họ và tên] – [Chức danh]
6. Hình thức họp: [Trực tiếp / trực tuyến / kết hợp]
II. THÀNH PHẦN THAM DỰ VÀ ĐIỀU KIỆN TIẾN HÀNH HỌP
	STT
	Thành viên/Người đại diện
	Giá trị vốn góp (đồng)
	Tỷ lệ vốn góp (%)
	Tham dự / Vắng

	1
	[Họ tên / Tổ chức]
	[................]
	[.....]
	[.....]

	2
	[Họ tên / Tổ chức]
	[................]
	[.....]
	[.....]

	3
	[Họ tên / Tổ chức]
	[................]
	[.....]
	[.....]

	...
	[...]
	[...]
	[...]
	[...]



Tổng số thành viên tham dự hoặc được đại diện hợp lệ: [.....]/[.....] thành viên.
Tổng tỷ lệ vốn góp của thành viên tham dự: [.....]% vốn điều lệ.
Chủ tọa xác nhận điều kiện tiến hành cuộc họp theo quy định pháp luật và Điều lệ công ty: [Đủ điều kiện / Nội dung xác nhận].
III. NỘI DUNG VÀ DIỄN BIẾN CUỘC HỌP
1. Thư ký trình bày chương trình họp: (i) kết quả kinh doanh và lợi nhuận có thể phân chia; (ii) phương án phân chia cho thành viên; (iii) thời hạn, hình thức chi trả và phân công thực hiện.
2. Người phụ trách tài chính/kế toán trình bày các chỉ tiêu làm căn cứ xem xét:
	Chỉ tiêu
	Giá trị (đồng) / Thông tin

	Lợi nhuận sau thuế chưa phân phối đầu kỳ
	[...................................................]

	Lợi nhuận sau thuế của kỳ đề xuất chia
	[...................................................]

	Khoản điều chỉnh, bù lỗ / trích quỹ (nếu có)
	[...................................................]

	Lợi nhuận sau thuế đủ điều kiện dự kiến phân chia
	[...................................................]

	Lợi nhuận dự kiến giữ lại sau phân chia
	[...................................................]



Các chỉ tiêu nêu trên được đối chiếu với hồ sơ kế toán, báo cáo tài chính và tài liệu liên quan do công ty cung cấp.
3. Hội đồng thành viên xem xét điều kiện chia lợi nhuận: công ty đã hoàn thành nghĩa vụ thuế và các nghĩa vụ tài chính khác theo quy định, đồng thời bảo đảm thanh toán đủ các khoản nợ và nghĩa vụ tài sản khác đến hạn sau khi chia lợi nhuận (Điều 69 Luật Doanh nghiệp).
Kết quả kiểm tra, tài liệu làm căn cứ: [.................................................................].
IV. PHƯƠNG ÁN CHIA LỢI NHUẬN ĐƯỢC ĐỀ XUẤT
1. Kỳ lợi nhuận phân chia: [Năm tài chính / Giai đoạn ........]
2. Tổng lợi nhuận đề xuất phân chia: [.........................] đồng
3. Nguyên tắc phân chia: [Theo tỷ lệ phần vốn góp / Theo quy định cụ thể tại Điều lệ và thỏa thuận hợp pháp của các thành viên].
	STT
	Tên thành viên nhận lợi nhuận
	Tỷ lệ phân chia (%)
	Số tiền được chia (đồng)

	1
	[................................]
	[.....]
	[........................]

	2
	[................................]
	[.....]
	[........................]

	3
	[................................]
	[.....]
	[........................]

	...
	[...]
	[...]
	[...]

	
	TỔNG CỘNG
	100%
	[........................]



4. Thời hạn dự kiến chi trả: [Từ ngày ..... đến ngày .....]
5. Phương thức chi trả: [Chuyển khoản / Phương thức hợp pháp khác]
6. Nguồn và người phụ trách thực hiện: [Tài khoản/nguồn chi] – [Bộ phận hoặc cá nhân phụ trách]
7. Các nghĩa vụ thuế liên quan đến khoản thu nhập được chia (nếu phát sinh) được xác định và thực hiện theo quy định áp dụng đối với từng đối tượng nhận.
V. Ý KIẾN THẢO LUẬN VÀ KẾT QUẢ BIỂU QUYẾT
1. Các ý kiến phát biểu, kiến nghị và nội dung giải trình tại cuộc họp:
[Ghi tóm tắt các ý kiến quan trọng hoặc nêu: Các thành viên thống nhất với phương án được trình bày.]
2. Hội đồng thành viên tiến hành biểu quyết thông qua phương án chia lợi nhuận với kết quả:
– Tán thành: [.....] phiếu, tương ứng [.....]% tổng số vốn góp của thành viên dự họp.
– Không tán thành: [.....] phiếu, tương ứng [.....]% tổng số vốn góp của thành viên dự họp.
– Không có ý kiến: [.....] phiếu, tương ứng [.....]% tổng số vốn góp của thành viên dự họp.
Chủ tọa xác nhận kết quả biểu quyết và việc thông qua nội dung họp theo Điều lệ công ty, quy định pháp luật có liên quan: [Được thông qua / Không được thông qua].
VI. KẾT LUẬN VÀ TỔ CHỨC THỰC HIỆN
1. Hội đồng thành viên [thông qua/không thông qua] phương án chia lợi nhuận nêu tại Mục IV với các điều chỉnh sau (nếu có): [................................................].
2. Giao [Giám đốc/Tổng giám đốc] phối hợp với [Kế toán trưởng/Bộ phận tài chính] rà soát điều kiện chi trả, lập hồ sơ thanh toán và thực hiện việc chia lợi nhuận theo nội dung đã được thông qua.
3. Giao [Bộ phận/Cá nhân] lưu trữ biên bản, hồ sơ chứng minh lợi nhuận được chia, kết quả biểu quyết và chứng từ chi trả theo quy định.
Cuộc họp kết thúc lúc ..... giờ ..... phút cùng ngày. Biên bản đã được đọc lại cho các thành viên dự họp nghe, được xác nhận về nội dung và lập thành [.....] bản có giá trị như nhau.
	THƯ KÝ CUỘC HỌP
(Ký và ghi rõ họ tên)



[Họ và tên]
	CHỦ TỌA CUỘC HỌP
(Ký và ghi rõ họ tên)



[Họ và tên]


THÀNH VIÊN THAM DỰ / NGƯỜI ĐẠI DIỆN (NẾU CẦN KÝ XÁC NHẬN)
1. [Họ tên] ....................................................     2. [Họ tên] ....................................................
3. [Họ tên] ....................................................     4. [Họ tên] ....................................................
Biên bản họp chia lợi nhuận Công ty TNHH  •  




