BIỂU MẪU NỘI BỘ  |  DXCV-01

	TÊN DOANH NGHIỆP / ĐƠN VỊ
	Số phiếu: .................. / ĐXCV


PHIẾU ĐỀ XUẤT CÔNG VIỆC
Dùng để đề xuất, xem xét và phê duyệt công việc phát sinh hoặc cải tiến
01  THÔNG TIN ĐỀ XUẤT
	Người đề xuất
	[Họ và tên]
	Bộ phận
	[Phòng / ban]

	Chức danh
	[Chức danh]
	Ngày đề xuất
	[Ngày / tháng / năm]

	Người nhận
	[Cấp quản lý / đơn vị phê duyệt]
	Mức ưu tiên
	☐ Bình thường   ☐ Cao


02  NỘI DUNG VÀ MỤC TIÊU CÔNG VIỆC
	Tên công việc / đề xuất: 
[Ghi rõ tên công việc cần triển khai]

	Lý do / sự cần thiết: 
[Nêu tình trạng hiện tại, vấn đề cần giải quyết hoặc căn cứ đề xuất]

	Mục tiêu / kết quả mong đợi: 
[Mô tả kết quả đầu ra, chỉ tiêu hoặc tiêu chí hoàn thành]


03  HẠNG MỤC VÀ KẾ HOẠCH THỰC HIỆN
	STT
	Hạng mục / đầu việc cụ thể
	Phụ trách / phối hợp
	Thời hạn

	1
	[Nhập nội dung]
	[Nhập nội dung]
	[Nhập nội dung]

	2
	.....................................
	.....................................
	.....................................

	3
	.....................................
	.....................................
	.....................................

	Thời gian dự kiến: 
Từ: ...............   Đến: ...............
	Nhân sự / bộ phận hỗ trợ: 
[Bộ phận phối hợp, nhân sự tham gia]

	Kinh phí dự kiến (nếu có): 
[Số tiền, nguồn kinh phí]
	Nguồn lực / điều kiện cần thiết: 
[Thiết bị, dữ liệu, công cụ, quyền truy cập...]


04  Ý KIẾN XEM XÉT VÀ PHÊ DUYỆT
Kết quả xử lý:  ☐ Đồng ý     ☐ Đồng ý có điều kiện     ☐ Chưa đồng ý     ☐ Yêu cầu bổ sung
	Ý kiến / điều kiện thực hiện: 
[Ghi nhận xét, nội dung cần chỉnh sửa hoặc điều kiện phê duyệt]

	NGƯỜI ĐỀ XUẤT
(Ký, ghi rõ họ tên)
 
 
..................................
	QUẢN LÝ BỘ PHẬN
(Ký, ghi rõ họ tên)
 
 
..................................
	NGƯỜI PHÊ DUYỆT
(Ký, ghi rõ họ tên)
 
 
..................................



Mẫu dùng nội bộ  •  Điền thông tin tại các ô tương ứng và ký duyệt theo thẩm quyền của đơn vị
