
	[TÊN DOANH NGHIỆP / ĐƠN VỊ]
	BIỂU MẪU NỘI BỘ



PHIẾU ĐỀ XUẤT THANH TOÁN
Số phiếu: [........................]      Ngày lập: [......] / [......] / [............]
01  THÔNG TIN ĐỀ XUẤT
	Người đề xuất:  [Họ và tên]
	Bộ phận:  [Phòng / ban]

	Đơn vị / dự án:  [Tên đơn vị hoặc dự án]
	Ngày cần thanh toán:  [dd/mm/yyyy]

	Người / đơn vị thụ hưởng:  [Họ tên / nhà cung cấp]
	Mã nhà cung cấp (nếu có):  [................]

	Mục đích thanh toán:  [Nội dung đề xuất]
	Căn cứ thanh toán:  [Hợp đồng / đề nghị / đơn hàng...]


02  CHI TIẾT KHOẢN THANH TOÁN
	STT
	Nội dung chi phí / hàng hóa / dịch vụ
	Chứng từ tham chiếu
	Số tiền (VNĐ)
	Ghi chú

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	Tổng giá trị chứng từ:
	[................................] VNĐ

	Đã tạm ứng / thanh toán (nếu có):
	[................................] VNĐ

	Số tiền đề xuất thanh toán kỳ này:
	[................................] VNĐ


Bằng chữ: [.............................................................................................................]
03  THÔNG TIN VÀ HÌNH THỨC THANH TOÁN
Hình thức đề nghị:  □ Chuyển khoản        □ Tiền mặt        □ Khác: [........................]
	Tên chủ tài khoản:  [................................]
	Số tài khoản:  [................................]

	Ngân hàng:  [................................]
	Chi nhánh (nếu có):  [................................]


04  CHỨNG TỪ KÈM THEO
□ Hợp đồng / đơn đặt hàng       □ Hóa đơn, chứng từ       □ Biên bản nghiệm thu       □ Khác: [...................]
Số lượng chứng từ: [........]     Ghi chú: [......................................................................................]
05  XÁC NHẬN VÀ PHÊ DUYỆT
	NGƯỜI ĐỀ XUẤT
(Ký, ghi rõ họ tên)
 
[................................]
	TRƯỞNG BỘ PHẬN
(Ký, ghi rõ họ tên)
 
[................................]
	KẾ TOÁN KIỂM TRA
(Ký, ghi rõ họ tên)
 
[................................]
	NGƯỜI PHÊ DUYỆT
(Ký, ghi rõ họ tên)
 
[................................]


Lưu ý: Phiếu cần kèm chứng từ phù hợp và được phê duyệt theo quy định nội bộ trước khi thực hiện thanh toán.
Mã biểu mẫu: [................]   |   Phiên bản: [........]   |   Trang 1/1
