CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
________________________
BIÊN BẢN THANH LÝ
HỢP ĐỒNG KINH TẾ
Số: [......]/BBTL-HĐKT     |     Hợp đồng được thanh lý: Số [......] ngày [......]
· Căn cứ Bộ luật Dân sự số 91/2015/QH13 và các quy định pháp luật có liên quan;
· Căn cứ Hợp đồng số [......] ký ngày [......] giữa [Bên A] và [Bên B] (sau đây gọi là “Hợp đồng”);
· Căn cứ các phụ lục, biên bản nghiệm thu/bàn giao, chứng từ thanh toán và đối chiếu công nợ liên quan (nếu có);
· Căn cứ kết quả thực hiện Hợp đồng và thỏa thuận của hai bên.
Hôm nay, ngày [....] tháng [....] năm [....], tại [địa điểm], chúng tôi gồm:
BÊN A: [TÊN DOANH NGHIỆP/ĐƠN VỊ]
	Tên doanh nghiệp: [................................]
	Mã số thuế: [...........................]

	Địa chỉ: [................................................]
	Điện thoại/Email: [.......................]

	Người đại diện: [....................................]
	Chức vụ: [..................................]

	Căn cứ đại diện/ủy quyền: [......................]
	Tài khoản/Ngân hàng: [..................]



BÊN B: [TÊN DOANH NGHIỆP/ĐƠN VỊ]
	Tên doanh nghiệp: [................................]
	Mã số thuế: [...........................]

	Địa chỉ: [................................................]
	Điện thoại/Email: [.......................]

	Người đại diện: [....................................]
	Chức vụ: [..................................]

	Căn cứ đại diện/ủy quyền: [......................]
	Tài khoản/Ngân hàng: [..................]



Sau khi trao đổi và đối chiếu hồ sơ, hai bên thống nhất lập Biên bản thanh lý Hợp đồng với các nội dung sau:
ĐIỀU 1. THÔNG TIN HỢP ĐỒNG VÀ KẾT QUẢ THỰC HIỆN
1.1. Hợp đồng được thanh lý: Số [......], ngày ký [......]; đối tượng/nội dung: [mô tả ngắn gọn].
1.2. Thời gian thực hiện: Từ ngày [......] đến ngày [......]; ngày nghiệm thu/bàn giao cuối cùng: [......].
1.3. Kết quả thực hiện: [Đã hoàn thành toàn bộ/Hoàn thành một phần/Chấm dứt theo thỏa thuận]. Nội dung, khối lượng, chất lượng được xác nhận tại [biên bản/tài liệu số ......], đính kèm nếu có.
1.4. Hạng mục chưa hoàn tất (nếu có): [Mô tả hoặc ghi “Không có”]; thời hạn và bên chịu trách nhiệm xử lý: [......].


ĐIỀU 2. ĐỐI CHIẾU GIÁ TRỊ VÀ THANH TOÁN
Các bên thống nhất đối chiếu giá trị Hợp đồng và tình trạng thanh toán như sau (đơn vị: VND):
	STT
	Nội dung đối chiếu
	Giá trị (VND)

	1
	Giá trị Hợp đồng ban đầu (chưa bao gồm thuế, nếu áp dụng)
	[................]

	2
	Giá trị điều chỉnh/phát sinh được duyệt (+/-)
	[................]

	3
	Giá trị thực tế được nghiệm thu (chưa bao gồm thuế)
	[................]

	4
	Thuế GTGT (nếu áp dụng)
	[................]

	5
	Tổng giá trị thanh toán sau đối chiếu
	[................]

	6
	Tổng số tiền đã thanh toán/tạm ứng
	[................]

	7
	Số tiền còn phải thanh toán/hoàn trả
	[................]


Bằng chữ (số tiền còn phải thanh toán/hoàn trả): [.....................................................................................]
Phương thức thanh toán: [Chuyển khoản/Khác]; hạn hoàn tất: [......]; bên có nghĩa vụ thanh toán: [......].
ĐIỀU 3. CÔNG NỢ, HÓA ĐƠN VÀ CHỨNG TỪ
3.1. Xác nhận công nợ: Tại thời điểm ký Biên bản, hai bên xác nhận công nợ theo Điều 2. Trường hợp có chênh lệch hoặc khoản đang xử lý, lập bảng đối chiếu kèm theo và ghi rõ thời hạn giải quyết.
3.2. Hóa đơn và chứng từ: Bên [......] chịu trách nhiệm lập/cung cấp hóa đơn, chứng từ thanh toán và hồ sơ quyết toán theo quy định áp dụng và thỏa thuận tại Hợp đồng.
3.3. Phạt, bồi thường hoặc khoản khấu trừ (nếu có): [Không có/Mô tả khoản tiền, cơ sở xác định, trách nhiệm và thời hạn thanh toán].
ĐIỀU 4. CÁC NGHĨA VỤ ĐƯỢC BẢO LƯU
Việc thanh lý không làm chấm dứt các nghĩa vụ mà hai bên thống nhất tiếp tục thực hiện hoặc các nghĩa vụ vẫn còn hiệu lực theo Hợp đồng và pháp luật áp dụng, bao gồm (nếu có):
· Bảo hành, bảo trì, khắc phục khiếm khuyết: [trách nhiệm, thời hạn, đầu mối thực hiện].
· Bảo mật thông tin, dữ liệu, quyền sở hữu trí tuệ và bàn giao tài liệu/tài sản: [nội dung cụ thể].
· Khoản thanh toán, công nợ, phạt vi phạm, bồi thường hoặc nghĩa vụ khác chưa hoàn tất: [chi tiết].
ĐIỀU 5. XÁC NHẬN THANH LÝ VÀ XỬ LÝ PHÁT SINH
5.1. Hai bên xác nhận Hợp đồng [đã hoàn thành/chấm dứt theo thỏa thuận] kể từ ngày [......], ngoại trừ các nghĩa vụ được bảo lưu tại Điều 3, Điều 4 và các phụ lục kèm theo (nếu có).
5.2. Khiếu nại hoặc tranh chấp còn tồn tại tại ngày ký: [Không có/Có, mô tả và tài liệu kèm theo]. Các phát sinh sẽ được ưu tiên giải quyết bằng thương lượng; nếu không đạt thỏa thuận, áp dụng cơ chế giải quyết tranh chấp đã quy định tại Hợp đồng và pháp luật liên quan.
ĐIỀU 6. HIỆU LỰC BIÊN BẢN
6.1. Biên bản có hiệu lực từ ngày ký hoặc thời điểm khác theo thỏa thuận: [......]. Các nghĩa vụ chưa hoàn tất vẫn phải được thực hiện đúng thời hạn đã xác nhận.
6.2. Biên bản được lập thành [02] bản có giá trị pháp lý như nhau, mỗi bên giữ [01] bản; các phụ lục đính kèm (nếu có) là bộ phận không tách rời của Biên bản.
	ĐẠI DIỆN BÊN A
(Ký, ghi rõ họ tên, chức vụ và đóng dấu nếu có)



[Họ và tên]
	ĐẠI DIỆN BÊN B
(Ký, ghi rõ họ tên, chức vụ và đóng dấu nếu có)



[Họ và tên]




PHỤ LỤC 01
BẢNG ĐỐI CHIẾU KHỐI LƯỢNG, GIÁ TRỊ VÀ HỒ SƠ BÀN GIAO
Đính kèm Biên bản thanh lý Hợp đồng số [......] ngày [......].
I. ĐỐI CHIẾU HẠNG MỤC
	STT
	Hạng mục / nội dung
	Đơn vị
	Khối lượng hoàn thành
	Giá trị (VND)

	1
	[..................................]
	[........]
	[................]
	[................]

	2
	[..................................]
	[........]
	[................]
	[................]

	3
	[..................................]
	[........]
	[................]
	[................]

	4
	[..................................]
	[........]
	[................]
	[................]

	5
	[..................................]
	[........]
	[................]
	[................]

	6
	[..................................]
	[........]
	[................]
	[................]


Tổng giá trị thực hiện được xác nhận: [........................] VND
II. DANH MỤC HỒ SƠ KÈM THEO
☐ Hợp đồng và các phụ lục/điều chỉnh đã ký
☐ Biên bản nghiệm thu, bàn giao hàng hóa/dịch vụ/công việc
☐ Bảng đối chiếu công nợ, ủy nhiệm chi/chứng từ thanh toán
☐ Hóa đơn và các chứng từ liên quan
☐ Tài liệu bảo hành, bảo trì; chứng từ trả tài sản/hồ sơ (nếu có)
☐ Tài liệu khác: [....................................................................]
Ghi chú/ngoại lệ: [....................................................................................................................................]
Phụ lục này được hai bên xác nhận là một phần của Biên bản thanh lý Hợp đồng nêu trên.
	XÁC NHẬN BÊN A




[Họ và tên]
	XÁC NHẬN BÊN B




[Họ và tên]



Biên bản thanh lý hợp đồng kinh tế  •  Trang 
